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Circolare n.  96 del 22.01.2025 
                                                                              Ai docenti  

         Alle famiglie dell’Istituto Comprensivo “F. D. Guerrazzi” 
Agli Atti – Al sito web  
All’animatore digitale 

 

Oggetto:  Disposizioni organizzative segreteria – orario di ricevimento 
 
 

 
Vista la propria Direttiva al DSGA Protocollo 7392 del 9 settembre 2024; 
 
Visto il piano ATA Prot. n. del 7394 del 9.09.2024; 
 
Ritenuto di dover organizzare il servizio di ricevimento al pubblico funzionalmente alle richieste dell’utenza, anche in 
considerazione dell’apertura delle funzioni per l’acquisizione delle domande di iscrizione; 
 
Si dispone la seguente organizzazione relativamente agli orari della segreteria: 

 

 

 LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

Dirigente 

scolastico 

14 – 15 

Docenti infanzia 

 14 – 15 

Docenti primaria 

 14 – 15 

Famiglie 

Animatore 

digitale 

  14.30 – 16.30   

Segreteria 

didattica 

 11.00 – 13.00  11.00 – 13.00  

 

L’animatore digitale riceve programmando gli appuntamenti da concordare tramite il link sottostante 

 

Google Calendar - Easier Time Management, Appointments & Scheduling 

 

 

 

                                                                                                          La Dirigente Scolastica  

           Dr.ssa Caterina Startari 

     (documento firmato digitalmente) 
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