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Circolare 203 del 07.06.2024

Ai Docenti — Al personale ATA
Al sito web
OGGETTO: Disposizioni organizzative e collaborazione con il Dirigente

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO il decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante “Regolamento recante
norme in materia di Autonomia delle istituzioni scolastiche ai sensi dell’'articolo21, della legge 15 marzo
1999, n. 597;

VISTO il DECRETO LEGISLATIVO 30 marzo 2001, n. 165 “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle
dipendenze delle amministrazioni pubbliche”;

VISTA la LEGGE 13 luglio 2015, n. 107 “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega
per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”

Sentiti i docenti interessati e visto I'organigramma che prevede uno staff didattico-organizzativo;

Vista la propria direttiva al DSGA ed il piano ATA,;
Ritenuto di dover organizzare i servizi generali e amministrativi in funzione delle esigenze dell’Istituto;
VISTA LA NOMINA della Docente Chiara Luperini Collaboratore del Dirigente ai sensi del D.Lgs. 165/2001;

S| DISPONE IL SEGUENTE PIANO di sostituzioni e supporto alla Dirigente nei periodi sottoindicati, in orario
9.00 — 11.00 per lo svolgimento delle funzioni di seguito dettagliate.

Si dispone inoltre che il ricevimento dell’'utenza da parte degli uffici di segreteria si svolga nella fascia oraria
9.00 — 11.00 nel plesso “F. D. Guerrazzi” prevedendo I'eventuale supporto dei docenti suddetti.
Funzioni:

» Adempimenti inerenti al funzionamento generale in caso di assenza del DS

Confronto e relazione con l'utenza e con il personale per questioni inerenti le attivita scolastiche
Collaborazione nella gestione e nell’organizzazione dell’Istituto

Rappresentanza dell’Istituto in incontri ufficiali su delega del Dirigente

Collegamenti Dirigenza — Segreteria per adempimenti di carattere didattico e amministrativo
Inserimento di nuovi iscritti nelle classi

Sostegno al lavoro dei docenti

V V V V V V V

Collaborazione e supporto segreteria per la lettura e assegnazione della Posta elettronica ordinaria

e Posta elettronica certificata.

La Dirigente Scolastica Dr.ssa Caterina Startari
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LUGLIO LUGLIO

1 Tagliaferri - Ferrini - Cascione - Nencioni | 8 Paggetti - Buoncristiani - Del Ghianda
2 Tagliaferri - Ferrini - Cascione - Nencioni | 9 Paggetti - Buoncristiani - Del Ghianda
3 Tagliaferri - Ferrini - Cascione - Nencioni | 10 Paggetti - Buoncristiani - Del Ghianda
4 Tagliaferri - Ferrini - Cascione - Nencioni | 11 Paggetti - Buoncristiani - Del Ghianda
5 Tagliaferri - Ferrini - Cascione - Nencioni | 12 Buoncristiani - Del Ghianda

LUGLIO LUGLIO

15 Bevilacqua - Dal Canto 22 Creatini - Moscatiello

16 Bevilacqua - Dal Canto 23 Creatini - Moscatiello

17 Bevilacqua - Dal Canto 24 Creatini - Moscatiello

18 Bevilacqua - Dal Canto 25 Creatini - Moscatiello

19 Bevilacqua - Dal Canto 26 Creatini - Moscatiello

LUGLIO - AGOSTO AGOSTO

29 5 Barlettani - Guglielmino

30 6 Barlettani - Guglielmino

31 7 Barlettani - Guglielmino

1 8 Barlettani - Guglielmino

2 9 Barlettani - Guglielmino

AGOSTO AGOSTO

12 19 Simeone - Silvi

13 20 Simeone - Silvi

14 21 Simeone - Silvi

15 22 Simeone - Silvi

16 23 Simeone - Silvi

AGOSTO

27 Luperini - Turini

28 Luperini - Turini

29 Luperini - Turini

30 Luperini - Turini




